外国语学院2011-2012-02学期学生评教管理方案

各系部：

按照学校教务处学生评教工作实行学校、院部两级管理机制工作统一部署，外国语学院教学委员会在总结已往评教方案实施效果的基础上，优化制订外国语学院2011—2012-02学期学生评教管理方案。具体工作安排如下：

为使该工作有序开展，特明确由外国语学院书记领导的学生评教管理直接责任人名单并明确成员分工。直接责任人名单及各成员具体分工安排如下：

一、学生评教直接责任人名单
组  长：李长林（全面指导学生评教管理工作）
副组长：郭万群、刘卫红、邢爱云、杨道云、李向东
组  员：杨为明、边冬梅、陈大为、冀慧颖、董晓航、周焕灵、郝玉娟
评教过程监督员：
刘爽（负责学生评教的组织宣传、过程监督工作）

孙 健（负责学生网上评教技术指导、过程监督和网上评教成绩管理工作）
秘 书：潘利娜（负责发文通知、评教数据统计、资料报送、资料归档等工作）
张红丽 （负责教师评教成绩反馈工作）

二、评教形式
采取学生集体上网评教，集中评教和分散评教相结合，单项评价和综合评价相结合的方式进行。以班级为单位，根据学生无课情况，学院统一评教时间和地点，集中安排评教。
三、评教范围及对象
外国语学院各专业在校本科生对本学期所上课程和任课教师进行评教。所有承担外国语学院必修课、考察课、公选课、辅修课且理论教学每学期授课不少于5学时的专职教师和外聘教师，都在被评价之列。

四、评教内容

  本次上网评价内容涉及到单项评价，包括教师教学组织及设计、教学态度、教学内容、教学方法及手段、教学效果五个方面。
五、学生评教纪律要求

1、外国语学院各年级所有专业学生必须参加评教，评教系统会详细记录评教学生的评教时间以及其它相应记录。无故不参加评教者，造成不能参加下学期的网上选课以及本学期期末成绩的查询等后果，由学生本人负责。

2、参加评教的学生必须本着对外国语学院负责、对任课教师负责、对自己负责的态度进行评教，以确保评教的客观性、公正性、全面性和可靠性。

3、参加集中评教的学生必须在规定时间到指定教室有秩序地参加评教，评教过程中需保持安静，自主评教、不许私下讨论。

六、评教管理工作程序规范
通过学生评教，教师可以获得大量反馈信息，及时了解教学中的优势和不足。了解学生对教学的需要和要求，调整自己的教学观念、教学内容、教学方法，不断优化教学过程，实施有针对性的教育教学措施，提高教学质量。外国语学院为确保该项工作扎实有效地开展，获得真实而全面的评价及反馈信息，从而对任课教师做出更合理、更全面的考核评价。特制订评教工作程序如下：

1、要求监督员要向学生宣讲评教纪律、演示上网评教操作规范评教全过程安排专人负责，避免出现误评、错评、漏评现象（第10-11周）

在学生集中上网评教前，监督员刘爽老师须向学生宣读评教纪律及要求。语言教学中心孙健老师就计算机网络技术支持方面，须向学生演示网上评教正确操作流程，确保学生网上评教做到操作零失误，确保数据无误，有效上传。（详见中原工学院学生网上评教系统学生评教程序说明）

2、安排组织专业学生集中上网评教（第12-13周）
各年级学生必须在规定的时间内在中原工学院校园网内的计算机上进行评教。外国语学院采取以集体评教为主、集中评教和分散评教相结合的方式进行。学院统一安排集中时间、地点进行集体评教。学生集体上网评教统一安排在本学期第12-13周周一至周五晚6：00之后进行。外国语学院各年级集中评教具体安排详见下表（说明：此表请学工部提前三天公布在外国语学院主页公告栏内，另请各班班主任务必通知到本班学生）
	评教时间
	评 教
地 点
	参加评教班级
	评教形式
	班长签字
	监督员签字

	5月7日晚

6：00-6：40

（第12周周一晚）
	4#314
	英语111，112

	网上评教
	
	

	5月8日晚

6：00-6：40

（第12周周二晚）
	4#314
	英语101，102

	
	
	

	5月9日晚

6：00-6：40

（第12周周三晚）
	4#314
	英语091，092

	
	
	

	5月10日晚

6：00-6：40

（第12周周四晚）
	4#314
	英语081，082

	
	
	

	5月11日晚

6：00-6：40

（第12周周五晚）
	4#314
	汉语111，112

	
	
	

	5月14日晚

6：00-6：40

（第13周周一晚）
	4#314
	汉语101，102

	
	
	

	5月15日晚

6：00-6：40

（第13周周二晚）
	4#314
	汉语091，092

	
	
	

	5月16日晚

6：00-6：40

（第13周周三晚）
	4#314
	汉语081，082

	
	
	

	5月17日晚

6：00-6：40

（第13周周四晚）
	
	日语111,112
	
	
	

	5月18日晚

6：00-6：40

（第13周周五晚）
	4#314
	日语101，102
	
	
	

	5月18日晚

7：00-7：40

（第13周周五晚）
	
	日语091，092
	
	
	


3、分散评教要求（第13周周六、周日）
因故无法参加指定集中上机评教的学生，须在第13周周六、周日（即5月19、20日）之前自行在校园网内的计算机上完成评教，过期不侯。

   4、教师评教成绩产生及数据核算管理（第14周）
为确保教师评教成绩能够比较全面、客观公正地反映出教师的教学态度、授课质量及效果，教师综合评教成绩完全依据学生网上评教原始数据，由学校评教系统产生的数据。专业教师学生网上评教由外国语学院统一组织实施；大学英语教师学生网上评教由所任课学生所在院系统一组织实施。
5、教师评教成绩上交及反馈（第15周）

教师网上评教成绩生成后，外国语学院教学委员会将以适当的方式把教师个人网评成绩数据通知到任课教师本人，并保留三天的质疑期限。若教师本人无异议，外国语学院教学委员会将根据学校统一要求，在规定时间内把依据教师评教成绩排序后的全体教师名单提交教务处。
七、公布外国语学院评教监督电话62506613，62506978
    为保证评教工作的公平、公正、公开和顺利进行，外国语学院特设立评教监督电话62506613，62506978，公开接受学生和教师关于评教的咨询和答疑工作。
    八、本方案未尽事宜，由外国语学院教学委员会负责解释。
                                                外国语学院教学委员会

                                                2012年4月18日
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